RESOLUCAO SARE N° 3000 DE 19 DE MARCO DE 2003.

APROVA ROTINA PADRAO PARA O
PROCEDIMENTO DE EXONERACAO
A PEDIDO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO E REESTRUTURACAO, no
uso de suas atribuicdes legais.

CONSIDERANDO:

- a necessidade de implementagdo de rotina padrdo para os processos de exoneragdo a
pedido;

- a necessidade de simplificacdo dos procedimentos administrativos, com vistas ao melhor
atendimento ao servidor; €

- os termos do art. 37, caput, da Constituicdo da Republica, que impde a Administrag¢do
Publica a observancia do principio da eficiéncia.

Resolve:

Art. 1° - A rotina padrao para a tramitacdo dos processos de exoneracdo, a pedido, dos
servidores da Administracao Direta do Estado respeitara os termos da presente Resolugdo.

Art. 2° - A exoneragdo a pedido tera validade a partir da data expressamente indicada pelo
servidor requerente ou, na auséncia de indicagdo, a partir da data de apresentacdo do
rerquerimento.

Art. 3° - O servidor interessado em requerer sua exoneracdo de cargo de provimento
efetivo, ou seu representante legal, devera apresentar seu requerimento na Central de
Atendimento da Secretaria de Estado de Administracdo e Reestruturagao ou nos Postos
SARE, anexando ao mesmo copia de seu documento de identidade.

§ 1° - A Central de Atendimento da Secretaria de Estado de Administragdo e
Reestruturagdo ou os Postos SARE, conforme o caso, providenciardo o langamento do
codigo 75 no sistema de pagamento, consignando no respectivo expediente a data em que
tal lancamento houver sido efetuado.

§ 2° - Nao se aplica o disposto no pardgrafo anterior caso o servidor, pessoalmente ou
através de seu representante legal, informe, no requerimento de que trata o caput deste
artigo, que permanecera no exercicio do cargo até a data da exoneragao.

Art. 4° - O requerimento sera imediatamente autuado, encaminhando-se o respectivo
processo administrativo, posteriormente, a Superintendéncia de Inquérito Administrativo —
SUPIAD, que informara sobre a existéncia de inquérito administrativo em nome do



servidor requerente, remetendo o processo a Superintendéncia de Legislacdo, Direitos e
Deveres — SUPLED.

Paragrafo Unico — Caso a Secretaria de origem do servidor requerente contenha em sua
estrutura 6rgdo competente para a promog¢ao de inquérito administrativo relativamente aos
seus servidores, o processo administrativo de exoneracdo sera remetido a Pasta pertinente,
para a obten¢do da informacdo referida no caput deste artigo, enviando-se o processo,
posteriormente, a8 SUPLED.

Art. 5° - Competird a SUPLED:

I — se houver inquérito administrativo em nome do servidor requerente em curso, indeferir
o pedido de exoneragao e solicitar o arquivamento do processo;

II — se ndo houver inquérito administrativo em nome do servidor requerente em curso:
a) proceder a qualificacdo do servidor requerente;

b) efetuar no sistema de pagamento o comando de cancelamento do pagamento do servidor
requerente; e

¢) emitir ato de exoneragdo, a ser subscrito pelo Superintendente de Legislacao, Direitos e
Deveres e encaminhado a assessoria de Publica¢des Oficiais, para a publicacio.

Art. 6° - Publicado o ato de exoneracao a pedido, o processo serd encaminhado diretamente
ao IPERIJ, que informard acerca de eventual existéncia de débito em nome do servidor
exonerado.

§ 1° - Em havendo débito do ex-servidor perante o IPERJ, o processo sera encaminhado ao
orgdo competente para inscrigdo do débito em divida ativa.

§ 2° - Caso nao haja débito do ex-servidor perante o IPERJ, a autarquia juntard ao processo
a competente Certiddo de Regularidade, encaminhando o processo ao oOrgdo de
Administragao de Pessoal da Secretaria de origem do ex-servidor.

Art. 7° - Competird ao 6rgao de Administracdo de Pessoal da Secretaria de origem do ex-
servidor providenciar as anotagdes cadastrais relativas a exoneracdo na Pasta de
Assentamentos Funcionais do ex-servidor e remeter o processo ao Arquivo Geral da SARE,
para fins de arquivamento.

Art. 8° - O ato original de exoneracdo do servidor serd entregue a0 mesmo ou ao seu
representante legal pela Central de Atendimento da SARE, a pedido, mediante recibo.

Art. 9° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial a Resolucao n° 860, de 24 de fevereiro de 1984.

Rio de Janeiro, 19 de margo de 2002.
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