Tutorial Sistema FAETEC DIGITAL

Item 01 - Tela inicial

Nesta tela deve ser inserido o CPF e a senha padrdo, que é 123faetec (em minusculo).
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Item 02 — Redefinir Senha

Logo apds o monitor devera inserir uma nova senha (pessoal e intransferivel).
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Apscona
0O ESTAZO 0O 810 Of JANKIRD.

Mude a sua senha para poder acessar o sistema!

Nova Senha: ‘
Novamente: ‘

Item 03 - Ponto diario.

O monitor devera passar o mouse no menu PONTO e ira abrir o sub-menu MARCAR ENTRADA / SAIDA
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"= KARINE BERMOND DE FIGUEIREDO PONTO USUARIO MEU PERFIL SAIR

MARCAR ENTRADA / SAIDA
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Nome do Usuario: ‘ |
Tipo de Servico: ‘ -~ SELECIONE ‘
Nome Servico Data Encerrar

Digite sua senha e selecione a alternativa ENTRADA ou SAIDA no campo TIPO .
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Item 04 - Usuario .

O monitor terd que ir ao menu USUARIO onde ele terd duas op¢des NOVO CADASTRO e ALTERAR CADASTRO
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Nome do Usuario: | |
Tipo de Servico: ‘ -~ SELECIONE E”
Nome Servigo Data Encerrar

Item 05 - Acessos de usudrio.

Digitar o nome do usudrio, o sistema apresentara o nome digitado apds selecionar o tipo de servico que o usudrio ird utilizar e
para confirmar a operagao o monitor devera clicar no botao Iniciar.

2, KARINE BERMOND DE FIGUEIREDO

ALTERAR CADASTRO
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Nome do Usuario: | |
Tipo de Servico: ‘ - SELECIONE E” m
Nome Servigo Data Encerrar

Item 06 - Novo cadastro.

O monitor terd que ir ao menu USUARIO e selecionar o sub-menu NOVO CADASTRO para cadastrar o usudrio que nunca
utilizou os servigos da FAETEC DIGITAL .

Nome: | ‘
Sexo: Nascimenm:|:| =)
Identidade: | H -- SELECIONE O EXPEDIDOR DA IDENTIDADE E|
Responsavel: | ‘ TEI.:| ‘
Escolaridade: | -- SELECIONE O GRAU DE ESCOLARIDADE

Profissdo: | ‘

E-mail: | ‘

Logradouro: | ‘ No: ‘
Complem.: | ‘ CEP:‘ ‘
Bairro: | ‘

Cidade: | ‘ UF:‘ -- E‘

SALVAR FECHAR

Apos Salvar, selecionar o tipo de servicos desejado.

: LAERCIO ROCHA PONTO  USUARIO  FUNCIONARIO — RELATORIO ~ MEUPERFIL  SAIR
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Nome do Usudrio: | |
Tipe de Servico: -- SELECIOHE T
Nome Servico Data Encerrar
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