Prezado Servidor,

Chegou a hora de validar e confirmar suas informacg6es para o Projeto Identidade Funcional.
Vocé vai precisar ter em méaos os seguintes documentos: Carteira de ldentidade, CPF, Titulo
de Eleitor, Carteira de Trabalho (se tiver), PIS/IPASEP e Certificado de Reservista (caso de
segurado do sexo masculino).

Siga as instrugdes abaixo e confirme seus dados.

e Acesse o site www.idfuncional.rj.gov.br;

e Obtenha o nimero da sua ID Funcional no Menu de Opc¢des, localizado a esquerda da
tela, no item Consulte seu ID Funcional;

e Ao abrir a tela, localize o seu 6rgao de origem e preencha o nimero da sua matricula.
Depois cligue em Pesquisar. Anote o nimero da sua ID Funcional, pois ele sera
solicitado durante a Validagéo;

¢ Clique em Validagao de Dados Cadastrais, ultimo item do Menu de Opcdes, do lado
esquerdo da tela;

e Clique em Valide seus Dados e aguarde abrir uma nova tela.

CRIE A SUA SENHA

e Nesta nova tela seré solicitada a inser¢éo dos dados do login (nUmero da ID Funcional)
e a senha de acesso. Caso seja 0 primeiro acesso, devera ser criada uma senha. Para
isso clique em Cadastrar/Recadastrar senha;

e Na tela seguinte, vocé tera de preencher o niumero da sua ID Funcional, sua data de
nascimento, seu CPF e o nome da sua mae. Depois clique em Enviar dados;

e Crie a nova senha e a confirme. A senha devera ter no minimo 6 e, no méaximo, 16
caracteres (letras e/ou numeros). Cligue em Enviar dados.

Importante: Guarde a sua senha. Ela sera utilizada sempre que vocé precisar

acessar o sistema de validacdo de dados.

VALIDE OS SEUS DADOS

e Apareceri a tela Dados Pessoais, com os dados a serem confirmados ou corrigidos;

e Se o0 dado apresentado estiver correto, cliqgue Sim. Se estiver errado, clique Nao e
escreve no campo a direita a informacéo correta;

e Caso vocé nado lembre de algum dado solicitado, clique Sim, mesmo que o campo
esteja em branco, preencha o resto até o fim e clique em Enviar dados. Depois que
vocé conseguir a informacgdo que ficou faltando, entre novamente no sistema, clique

N&o no campo errado ou em branco e corrija esse dado, no campo a direita;


http://www.idfuncional.rj.gov.br/

e As informacdes sobre Email, Titulo de eleitor, Carteira de trabalho e Certificado de
reservista s6 devem ser confirmados ou corrigidos por aqueles que tenham esses
documentos. Quem néao tiver (menores de 18 anos para Titulo de eleitor e mulheres
para Certificado de reservista, por exemplo), deve clicar Sim caso a informacéo venha
em branco ou com zeros.

e ApOs finalizar a validacdo dos dados, clique em Enviar dados.

e Aparecera uma tela com todas as confirmacdes ou correcbes solicitadas por vocé. Se
estiver de acordo com o que vocé preencheu, cligue em Confirmar dados. Caso
contrario, clique em Voltar e corrigir;

e ApOs clicar em Confirmar dados, aparecera uma tela com a seguinte mensagem:

“Os dados validados e os eventualmente sugeridos para alteragdo foram registrados.
Se vocé fez alguma proposta de alteracdo, sera necessaria a comprovacao, através de
documentacao, junto ao seu 6rgédo de origem, no caso de servidores ativos e inativos.
No caso de pensionistas, esta comprovacdo devera ser junto as agéncias do
Rioprevidéncia. Apds esse procedimento, as alteragdes cabiveis serdo realizadas no
Sistema de Gestdo de Recursos Humanos do Estado, sendo refletidas aqui neste site,

apos o processamento mensal da folha de pagamentos.”

e Vocé poderd imprimir o comprovante de sua validagdo ou fechar o sistema. Mesmo
que vocé ndo imprima, os dados estardo sempre disponiveis para consulta e

impressédo. Para isso, basta repetir as instru¢des acima até o final.

Caso vocé tenha feito alguma alteracdo nos dados solicitados, procure o seu 6rgdo de origem

com a documentacao correta para garantir o acerto desses dados.

Lembre-se, isso faz parte do recadastramento, que é obrigatério, pessoal e intransferivel.

Obrigado.
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